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REGOLAMENTO  

PER LA GESTIONE DELLE MINUTE SPESE  
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DISPOSIZIONI GENERALI 

 

L’IIS “P. MARTINETTI” IN QUALITÀ DI ISTITUZIONE SCOLASTICA STATALE E CONSEGUENTEMENTE NELLA SUA 
VESTE DI STAZIONE APPALTANTE, ADOTTA UN PROPRIO REGOLAMENTO INTERNO VOLTO A DISCIPLINARE 
L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI DI IMPORTO INFERIORE A 1.500,00 €. 

IL PRESENTE REGOLAMENTO INDIVIDUA PERTANTO I CRITERI E LE MODALITÀ ATTRAVERSO CUI L’IIS “P. 
MARTINETTI” ASSICURA IL CORRETTO SVOLGIMENTO DEI PROPRI PROCEDIMENTI DI APPROVVIGIONAMENTO DI 
BENI, SERVIZI RIENTRANTI IN TALE SOGLIA DI SPESA DANDO APPLICAZIONE ALLE DETERMINAZIONI E ALLE LINEE 
GUIDA EMESSE DALL’ANAC E  A SPECIFICHE DISPOSIZIONI DI LEGGE. 

IN PARTICOLARE SI RICHIAMANO: 

• LA DETERMINAZIONE DELL’ANAC N. 4 DEL 7 LUGLIO 2011 (AGGIORNATA CON DELIBERA A.N.A.C. N. 556 
DEL 31 MAGGIO 2017). 

• NELL’AMBITO DELLA SUDDETTA DETERMINAZIONE, CON RIFERIMENTO AGLI ACQUISTI DI PICCOLO IMPORTO, 
È RIPORTATO INTER ALIA CHE : “PER LE SPESE GIORNALIERE DI IMPORTO INFERIORE A 1.500,00 EURO, QUALI A 
TITOLO ESEMPLIFICATIVO, LE SPESE RELATIVE AI PAGAMENTI DI VALORI BOLLATI, IMPOSTE ED ALTRI DIRITTI 
ERARIALI, SPESE POSTALI, BIGLIETTI DI MEZZI DI TRASPORTO, GIORNALI E PUBBLICAZIONI, SI RICHIAMA QUANTO 
STABILITO AL CITATO COMMA 3 DELL’ART. 3 IN ORDINE ALLA POSSIBILITÀ DI UTILIZZO DI SISTEMI DIVERSI DAL 
BONIFICO BANCARIO O POSTALE, FERMI RESTANDO IL DIVIETO DI IMPIEGO DEL CONTANTE E L’OBBLIGO DI 
DOCUMENTAZIONE DELLA SPESA. L’EVENTUALE COSTITUZIONE DI UN FONDO CASSA CUI ATTINGERE PER SPESE 
GIORNALIERE, S ALVO L’OBBLIGO DI RENDICONTAZIONE, DEVE ESSERE EFFETTUATA TRAMITE BONIFICO BANCARIO 
O POSTALE O ALTRO STRUMENTO DI PAGAMENTO IDONEO A CONSENTIRE LA TRACCIABILITÀ DELLE OPERAZIONI, IN 
FAVORE DI UNO O PIÙ DIPENDENTI”; 

• ART. 21 DECRETO 28 MAGGIO 2018, N. 129 AVENTE PER OGGETTO “REGOLAMENTO RECANTE ISTRUZIONI 
GENERALI SULLA GESTIONE AMMINISTRATIVO-CONTABILE DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE, AI SENSI 
DELL’ARTICOLO 1, COMMA 143, DELLA LEGGE 13 LUGLIO 2015, N. 107. 

CON IL TERMINE MINUTE SPESE S’INTENDONO GLI ACQUISTI CHE PER NATURA E/O URGENZA SIANO NECESSARI A 
SOPPERIRE ESIGENZE FUNZIONALI E GESTIONALI CORRENTI DELL’IIS “P. MARTINETTI”, CHE RIENTRINO NEL LIMITE 
DI IMPORTO MASSIMO DELIBERATO DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO PER QUANTO ATTIENE ALLA CONSISTENZA MASSIMA 
DEL FONDO, NONCHÉ L’IMPORTO MASSIMO DI OGNI SPESA MINUTA. 
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SI PRECISA CHE L’IMPORTO DELLA SINGOLA SPESA MINUTA NON PUÒ, IN OGNI CASO, SUPERARE IL LIMITE MASSIMO 
PREVISTO DALLA VIGENTE NORMATIVA IN MATERIA DI ANTIRICICLAGGIO E UTILIZZO DEL DENARO CONTANTE (D.LGS. 
231/2007 E SS.MM.II.) AGGIORNATA CON LEGGE 136/2010 CHE AFFERMA ALL’ART. 3 COMMA 3 CHE “PER LE SPESE 
GIORNALIERE, DI IMPORTO INFERIORE O UGUALE A 1.500,00 EURO, RELATIVE AGLI INTERVENTI DI CUI AL COMMA 1, 
POSSONO ESSERE UTILIZZATI SISTEMI DIVERSI DAL BONIFICO BANCARIO O POSTALE, FERMI RESTANDO IL DIVIETO DI 
IMPIEGO DEL CONTANTE E L’OBBLIGO DI DOCUMENTAZIONE DELLA SPESA. 

L’ART. 21  DECRETO 28 MAGGIO 2018, N. 129 VIETA INOLTRE, L’USO DEL FONDO ECONOMALE PER LE MINUTE SPESE 
PER ACQUISTI PER I QUALI L’ISTITUZIONE SCOLASTICA HA UN CONTRATTO D’APPALTO IN CORSO. (VEDI FAQ MIUR 
DEL 14.01.2019 SU FONDO ECONOMALE MINUTE SPESE, TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI) E’ ALTRESÌ VIETATO 
L’ARTIFICIOSO FRAZIONAMENTO DELLE SPESE AL FINE DI RICONDURNE L’ESECUZIONE A CARICO DELLE MINUTE SPESE. 

FERME RESTANDO LE COMPETENZE DELL’UFFICIO ACQUISTI, L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI AVENTI LE 
CARATTERISTICHE DI MODESTA ENTITÀ SECONDO LE TIPOLOGIE SOPRA ELENCATE, IL DIRETTORE  PUÒ PROCEDERE AL  
RIMBORSO DELLE SPESE SOSTENUTE ANCHE DA PARTE DI DOCENTI PURCHÈ TALE RICHIESTA SIA DEBITAMENTE 
DOCUMENTATA DA IDONEO  SCONTRINO, RICEVUTA, ECC. 

IL FONDO ECONOMALE È ANTICIPATO IN TUTTO O IN PARTE, CON APPOSITO MANDATO IN CONTO PARTITE DI GIRO, DAL 
DIRIGENTE SCOLASTICO AL DIRETTORE AMMINISTRATIVO ATTRAVERSO BONIFICO BANCARIO, POSTALE, ASSEGNO 
CIRCOLARE O ALTRO MEZZO CHE RISPETTI IL PRINCIPIO DELLA TRACCIABILITÀ. 

QUALORA IL DIRIGENTE ANTICIPI SOLO PARTE DEL SUDDETTO FONDO, OGNI VOLTA CHE LA SOMMA ANTICIPATA È 
PROSSIMA AD ESAURIRSI, IL DSGA PRESENTA LE NOTE DOCUMENTATE DELLE SPESE SOSTENUTE, CHE GLI VENGONO 
RIMBORSATE ATTRAVERSO MANDATI A SUO FAVORE EMESSI DAL DIRIGENTE. IL RIMBORSO DEVE ESSERE IN OGNI 
CASO CHIESTO E DISPOSTO PRIMA DELLA CHIUSURA DELL’ESERCIZIO FINANZIARIO. QUALORA IN  SEGUITO 
ALL’ESAURIMENTO DELLA SOMMA ANTICIPATA, FOSSE NECESSARIO IL RICORSO AD ULTERIORI SOMME, NEL LIMITE 
DELLA CONSISTENZA MASSIMA STABILITA DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO, IL DIRIGENTE PROVVEDE AL REINTEGRO DEL 
FONDO. 

 

CATEGORIE MERCEOLOGICHE RIENTRANTI NELLE MINUTE SPESE 

 
A TITOLO ESEMPLIFICATIVO SONO DA CONSIDERARE SPESE MINUTE GLI ACQUISTI CHE, OLTRE A SODDISFARE LE 
CARATTERISTICHE DI CUI ALL’INTRODUZIONE, RIENTRINO NELLE SEGUENTI CATEGORIE E CHE PER COMPROVATE 
MOTIVAZIONI NON POSSONO ESSERE ACQUISITI TRAMITE PROCEDURE NEGOZIATE: 

• ACQUISTO DI LIBRI, RIVISTE, GIRONALI, PUBBLICAZIONI VARIE, ABBONAMENTI; 

• SPECIFICI E PARTICOLARI ARTICOLI PER UFFICIO, CONSUMABILI E CANCELLERIA; 

• SPECIFICI E PARTICOLARI PRODOTTI DESTINATI ALLE ESERCITAZIONI DI LABORATORIO E ALLA PREPARAZIONE 
DI ESPERIENZE DIDATTICHE; 

• CARBURANTI E COMBUSTIBILI DESTINATI ALL’IMPIEGO DI MACCHINARI PRESENTI NELL’IIS “P. 
MARTINETTI” E DESTINATI ALLA MANUTENZIONE DEL VERDE E ALLA PULIZIA DEGLI SPAZI; 

• MATERIALE ELETTRICO E DI FERRAMENTA; 

• TITOLI DI VIAGGIO, SPESE DI TRASPORTO DI MODICA SPESA; 
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• SPESE POSTALI E TELGRAFICHE; 

• VALORI BOLLATI; 

• PRODOTTI FARMACEUTICI E DISPOSITIVI MEDICI; 

• ACQUISTI PER LA SALUTE E LA SICUREZZA DEI LAVORATORI; 

• ALTRE MINUTE SPESE DI CARATTERE OCCASIONALE CHE PRESUPPONGONO L’URGENZA DELLA FORNITURA 
  

PAGAMENTI IN CONTANTI 
POTRANNO ESSERE RIMBORSATE LE SPESE SOSTENUTE NEL LIMITE MASSIMO, PER SINGOLA SPESA, PARI A € 50,00, 
EFFETTUATE IN CONTANTI E COMPROVATE DA APPOSITA DOCUMENTAZIONE.  
 

ENTRATA IN VIGORE – MODIFICHE – PUBBLICITA’ 
IL PRESENTE REGOLAMENTO È SOTTOPOSTO ALL’APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO, SUCCESSIVAMENTE 
ALL’APPROVAZIONE SARÀ PUBBLICATO ALL’ALBO D’ISTITUTO. 
OGNI MODIFICA/INTEGRAZIONE SARÀ DI COMPETENZA DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO. 
 
CALUSO, 26/03/19 
 

 


